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MEMORANDO

*20240420034613*
20240420034613

Bogota D.C., 4 de marzo de 2024

PARA: Johanna Elizabeth Duarte Garcia
Secretaria General

DE: Direccién de Talento Humano

ASUNTO: SOLICITUD DE ELABORACION CONTRATACION DIRECTA BERLITZ COLOMBIA

Una vez verificados los requisitos exigidos para la contratacién directa requeridos para la presente contratacion,
solicitamos la elaboracion del contrato con el contratista que se identifica a continuacion:

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

Contratista: BERLITZ COLOMBIAS.A

Nit del contratista: 860.511.232-5

Direccion y ciudad del contratista: |Calle 26 69 A 51 Lc A 102

Teléfono del contratista: 7459999

FAX del contratista: N/A

Asi mismo, para estos efectos se adjuntan los siguientes documentos precontractuales asi:

e Certificado de existencia y representacion legal de la persona juridica.

e Copia de la cédula de ciudadania del Representante Legal

e Certificaciones expedidas en la que consta que la Berlitz Colombia ha cumplido con los pagos de aportes
parafiscales.

e Registro Unico Tributario - RUT
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« Formato Unico Hoja de Vida de la Funcién Publica

e Formato Relacién Beneficiario Cuenta SIIF Nacién (A202PR01F06).

e Certificacion de la Cuenta Bancaria

e Antecedentes de Responsabilidad Fiscal (Contraloria) de la representante legal y Berlitz Colombia
e Antecedentes Judiciales (Policia) de la representante legal.

e Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria) de la representante legal y Berlitz Colombia
e Medidas Correctivas RNMC de la representante legal.

e Escritura 6070 constitucion de la sociedad 16 de noviembre de 1982

e TM365 - Aceptacion automatica de una Renovacién de Signos Distintivos (1)

e Estudios Previos de contratacion Directa

e CDP

e Propuesta presentada por Berlitz Colombia

e Certificado de BERLITZ COLOMBIA S.A NTC 5555

e Certificado de BERLITZ COLOMBIA S.A NTC 5580

e Certificado de BERLITZ COLOMBIA S.A. ISO 9001

Cordialmente,

MARIA CIA LEON ALARCON
Directora de Talento Humano

Anexos: Los documentos enunciados se anexan de manera digital en el Sistema Orfeo

Revis6: Maria Patricia Leon Alarcon
Elaboro: Erika Cuéllar Diaz / Profesional DTH ../
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